. G roupe IKI PROGRAMME DE LA FORMATION

Les Modules de la formation

Garantir votre carriere

professionnelle « Métier et formation

e Comptabilité Générale

e Organisation des entreprises

e Action commerciale

Q AC e Mathématiques financiéres

e Droit du travail

Qualification . Stafistique

e Droit des affaires

Ald e C om pTO b | e  Fiscalité de I'entreprise

e Logiciel de gestion comptable (Sage- Saari100)

Durée : 10 mois

e Logiciel de gestion paie (Sage- Saari .100)

e Architecture des ordinateurs

e Bureautique

e Expression francgaise et techniques de communication

e Lalangue Anglaise

e Stage en entreprise

MODE D’EVALUATION : La formation dispensée est modulaire et les
évaluations sont organisées sous forme de :
Contréles continus & Examens de fin de module

Objectif de la Formation

e Cette formation est destinée a former des profils d'Aide
Comptables en entreprise qualifiés, capables de créer
une valeur ajoutée en donnant une image fidéle sur la
gestion de I'entreprise.

e Un Aide comptable doit étre habilité a tenir :

e Facturation, comptabilisation des opérations d'achats et
de ventes ainsi que de trésorerie.

e Gestion des opérations liées a la trésorerie (prévision,
suivi, conftrole...efc.)

e Traitement des opérations en relation avec le personnel
et les services et organismes sociaux (paie, gestion

. administrative du personnel, déclarations sociales)
TO I’IfS c e Traitement des opérations en relation avec
Frais d'inscription : 500 DH I’administration fiscale (TVA, IS, I.R, T.P, T.P.l, D.E, D.T, TH,
(Paiement a l'inscription) 1SC...etc.)
e Rédlisation, sous la supervision de comptable, des
Frqis Mensuels (‘lo mois) 0 TI’OVOUX de ﬁn d'exercice.
800 DH e Communication, avec aisance, des clients et fournisseurs
DATES IMPORTANTES :
Frais d’examens : 500 DH =  Démarrage de la formation : 01 octobre
(Paiement le mois 5) = Lafin de I'année de formation 31 juillet
= Les examens de fin de formation : entre 15 juillet et 31

Frais des Supports et juillet

photocopies : 500 DH
(Paiement a l'inscription)
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