. G roupe IKI PROGRAMME DE LA FORMATION

Les Modules de la 1¢= Année @ Les Modules de la 2éme Année

Garantir votre carriere

professionnelle e Métier et formation e Diagnostic financier

e Comptabilité générale ¢ Comptabilité analytique

e Organisation et management | ¢  Lean Manufacturing

TS G E des entreprises

e Marketing opérationnel e Gestion des
o ¢ approvisionnements et de
TeChﬂICIeﬂ production
s 5 . 7 e Mathématiques e Gestion des ressources
Sp@ClOllse en financiéres humaines
e Statistique ¢ Gestion budgétaire

GeSTI O n d eS e Droit des affaires e Traitement des salaires et

charges sociales sur logiciel

E ﬂ Tre p I’ISGS e Droit du fravail o logiciel (MS Project — Ganft)

: e Fiscalité de I'entreprise e Excel avancé et Outlook
Durée : 2 ans e Logiciel de e Applications informatiques
gestion comptable (SGBD)
(SAGE SAARI 100)
e Architecture e ERP et systéme d'information
des Ordinateurs
e Bureautique e Techniques de

communication et de
recherche d’'emploi

e Expression francaise e Anglais : Techniques de
communication

e Anglais e Lestechniques de rédaction
des travaux de fin d'étude

e Stage en Enfreprise ¢ Stage en Enfreprise

MODE D’EVALUATION : La formation dispensée est modulaire et les
évaluations sont organisées sous forme de :
Conftréles continus & Examens de fin de module

Objectif de la Formation
e Tenir la comptabilité générale de I'entreprise
e Tenir une comptabilité analytique d'exploitation
e Assister la gestion de R.H
e Assister les tGches de la paie
TO I’IfS c e Tenir une gestion commerciale
. e Assurer la gestion de trésorerie
e Assurer la gestion des stocks
Frais d’inscription : 500 DH e Rédliser la gestion budgétaire
(Paiement a I'inscription) e Rédliser des analyses des postes et élaborer des plans de
formation
Frais Mensuels (10 mois) : e Rédliser une étude du marché
800 DH e Rédaliser des études d'environnement
e Gérerles achats et ventes
Frais d’examens : 500 DH e Gérerles données techniques de la production
(Paiement le mois 5) e Gérer une ligne de produit

DATES IMPORTANTES :

Frais des Supports et =  Démarrage de la formation : 01 octobre
photocopies : 500 DH = Lafin de I'année de formation 31 juillet
(Paiement a l'inscription) =  Démarrage pour la deuxieme année 01 octobre
= Les examens de fin de formation : entre 15 juillet et 31
juillet
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